НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ БИБЛИОТЕКИ ЛИЦЕЯ
Локальные акты, регламентирующие работу библиотеки:
1. Положение о библиотеке.
2. Паспорт библиотеки.
3. Инструкция по охране труда по работе на копировально-множительных аппаратах ИОТ-0.
4. Анализ работы библиотеки за предыдущие года.
5. Функциональные должностные инструкции библиотекаря.
6. [bookmark: _GoBack]График работы и режим работы библиотеки.
7. Огнетушитель.
8. Правила пользования библиотекой.
9. Положение о сохранности фонда библиотеки
10. Должностные обязанности зав. Библиотекой
11. План работы библиотеки.
12. Копии накладных и счетов (библиотечный фонд)
13. Акты о проведении инвентаризации.
14. Акты на списание.
15. Акты на литературу, переданную в дар библиотеке.
16.  Дневник работы школьной библиотеки.
17.  Номенклатура дел школьной библиотеки.
18.  Читательские формуляры.
19.  Инвентарные книги.
20.  КСУ библиотечного фонда.
21.  Акты утери, прихода в негодность книг.
22.  Комплект учебников на учебный год 
23.  Формуляры выдачи учебников

 

